UNIDADE 2

ELABORACAO DE
APRESENTACOES
AUDIOVISUAIS

Nesta unidade, vocé devera aprender um conjunto de técnicas e dicas Uteis para uma apresentacao
audiovisual agradavel e eficiente de seu TCC.

Esperamos que, ao final desta aula, vocé seja capaz de:

a) conceber e construir uma apresentacao oral, com contetido académico-cientifico adequado a seus
propoésitos;

b) construir uma apresentacao visualmente agradavel e eficaz, de acordo com principios didatico-
pedagdgicos fundamentais.






2.3 INTRODUCAO

A esta altura de sua trajetéria académica, vocé ja assistiu a algumas
apresentacdes audiovisuais. Certamente algumas foram muito inte-
ressantes e agradaveis, enquanto outras nem tanto. Talvez vocé tenha
saido de alguma antes mesmo de ela terminar. Talvez alguma tenha sido
até de tirar o félego, como se diz. Mas, em geral, ndo precisamos de tanto.

Uma boa apresentacao deve agradar em funcdo de duas variaveis ba-
sicas: contetido e forma. Entretanto, é comum que apresentacdes facam
sucesso mais pela forma — e pela performance do apresentador — do que
por seu conteudo.

Do ponto de vista do trabalho académico, o ideal é conciliar as duas
dimensodes, de modo que quem assiste a ele mantenha ou aumente seu
interesse pelo tema.

No caso de um TCC, vocé ja aprendeu como elabora-lo na disciplina
anterior. Porém, agora, vocé deverd apresenta-lo ou defendé-lo perante
uma banca examinadora composta por professores de seu curso ou mes-
mo de fora dele.

A rigor, segundo o projeto pedagdégico de seu curso:

[...] o TCC sera avaliado por trés pareceristas sendo
um, obrigatoriamente, o préprio orientador e
os demais ad hoc, externos a Universidade, com
reconhecida experiéncia académica e/ou profissional
na area especifica do trabalho a ser apresentado em
um evento especifico para este fim. (GRADUACAO
EM BIBLIOTECONOMIA, 2010, p. 50).

Supondo que vocé tem um TCC com contetdo bem elaborado e arti-
culado, sua tarefa agora é mostrar as pessoas o que vocé fez e aprendeu.
E, por mais assustador ou desafiador que possa parecer, ndo é nenhum
mistério insondavel elaborar uma apresentacao interessante e agradavel.

Nesta unidade, vocé ird aprender como construir um material
visualmente agradavel e adequado para transmitir e debater sua pesquisa,
materializada em forma de TCC.

2.4 PRESSUPOSTOS GERAIS

Uma boa apresentacao oral comeca com um bom planejamento, ou 8
seja, ndo elabore nenhum slide (como chamaremos cada tela do editor de
imagens a partir de agora) sem pensar a respeito.

Quanto menos slides vocé elaborar, melhor! Em outras palavras, vocé
nao precisa de uma enorme quantidade de telas para apresentar seu con-
tetdo — até porque vocé tera um tempo limitado para sua apresentacao.

Curso de Bacharelado em Biblioteconomia na Modalidade a Distancia a



Imagens dizem mais do que palavras. Tente utilizar mais imagens do
que textos. A regra geral é que vocé deve ter o que falar sem necessidade
de ler textos. Ou seja, gere imagens que possibilitem falar o texto neces-
sario sem necessidade de leitura do slide e, por outro lado, evite slides
com muitos textos de leitura.

Vamos considerar que vocé fara uso de um editor de contetido audio-
visual ou visual apenas. Geralmente, o mais comum é o PowerPoint, mas
é evidente que vocé pode usar outros editores de fabricantes diversos,
como o Prezi ou sites gratuitos especializados em apresentacdes, como
em <https://www.canva.com/>.

Aqui, vocé identificara fatores relevantes na apresentacao de seus sli-
des, mas, na medida do possivel, tentaremos apontar os cuidados e os
procedimentos comuns a diversos editores. Todas as figuras de slides e
apresentacdes por nos elaboradas foram feitas naquele editor.

2.5 CONSTRUINDO SUA
APRESENTACAO:
ETAPAS E CUIDADOS

Na disciplina anterior (TCC 1), vocé aprendeu como elaborar seu TCC.
A partir de agora, vamos ajuda-lo em sua divulgacao oral, por meio de
uma apresentacao.

Como se trata de seu TCC, vocé ja conhece o contetdo que deve ser
apresentado. No entanto, vocé deve decidir o quanto de conteldo e a
forma como ele serd exposto. Embora pareca uma tarefa simples, ela
requer algum planejamento.

O primeiro elemento a ter em mente é a duracao de sua apresentacao.
O tempo é determinante, pois, em principio, quanto mais tempo, mais in-
formacao e mais detalhes vocé podera apresentar e debater. Se vocé tiver
tempo de sobra, digamos uma hora, o ideal é mesclar o uso de diversos
recursos, de modo a nao tornar a apresentacao macante. Nesse caso,
vocé deve decidir que contetdo sera apresentado em qual recurso. Por
exemplo, vocé pode usar um video para reforcar um conceito ou parte
de seus resultados; ou vocé pode usar o quadro-negro para fazer algu-
ma demonstracao; ou, se permitido, até realizar uma rapida dinamica de
grupo com os presentes.

No entanto, é muito improvavel que vocé tenha todo esse tempo. Por-
tanto, vamos nos concentrar na hipdtese de que voceé tera cerca de 15 a
20 minutos, ou, até, com muita boa vontade, 30 minutos. Em tendo este
tempo - 15 a 20 minutos -, 0 mais provavel é que vocé utilize um editor
do tipo PowerPoint. Assim, nosso foco sera como elaborar sua apresenta-
cao, utilizando recursos audiovisuais, nesse periodo de tempo.
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Acrescido a isso, independentemente da quantidade de tempo de
gue vocé disponha, alguns slides nao devem ficar de fora. Observe que,
embora estejamos nos referindo aos recursos, estamos nos referindo,
igualmente, a qual contetudo e com qual quantidade de contetdo vocé
deverd trabalhar. Em outras palavras, sua missao é articular conteudo e
formal Tal articulacao sera vital para sua apresentacado oral, cujas técnicas
e dicas vocé encontrard no capitulo seguinte. Ao longo deste capitulo,
ilustraremos cada etapa, fornecendo modelos nos quais vocé pode se ba-
sear. Além disso, voceé terd indicacbes de sites, livros e videos que poderao
auxilid-lo em seu TCC e apresentacoes futuras.

A estética da apresentacao

Ao elaborar seus slides, procure sempre conciliar o contedldo com
a forma, ou, em outras palavras, preocupe-se com a estética de seu
trabalho, de modo a equilibrar o conteiddo com os elementos graficos
gue venham a ser utilizados.

Inicialmente, vocé devera tomar as sequintes decisdes, em funcdo do
tempo de que dispde e do objetivo de sua apresentacdo. Em seu TCC,
provavelmente o tempo é sua primeira preocupacao:

a) qual é o tempo disponivel para toda a apresentacao;

b) quais conteldos serao apresentados;

C) em quantos slides os contetdos serao apresentados;

d) de que forma os contetdos serdo apresentados;

e) quanto tempo sera utilizado, aproximadamente, para cada slide;

f) qual serd a estética da apresentacao.

A partir das escolhas acima, sua missao sera elaborar os slides pro-
priamente ditos. Alguns slides serdo obrigatérios; outros nao. A seguir,
faremos recomendacbes sobre quais tépicos de seu TCC vocé deverd
apresentar em seus slides.

Recomendamos que vocé elabore os seguintes slides para a apresen-
tacao de seu relatério de qualificacao e TCC, explicados e exemplifica-
dos adiante:

a) abertura;

b) apresentacao do tema;
C) problema de pesquisa; 8
d) justificativa;

e) objetivo geral;

f) objetivos especificos;
g) referencial tedrico;

h) procedimentos metodoldgicos;
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i) apresentacdo dos resultados (parciais, no caso do relatério de
qualificacdo; ou finais, no caso do trabalho final);

j) conclusdes ou consideracdes finais (parciais, no caso do relatério de
qualificacao; ou finais, no caso do trabalho final);

k) referéncias;

[) encerramento.

Por outro lado, existem passagens, conteddos e topicos em seu

TCC cujo aprofundamento ndo é obrigatoriamente necessario em
uma apresentacao.

Em seus slides, vocé ndo precisa apresentar todos os resultados em
detalhes. Além de nao haver tempo para isso, a banca examinadora tera
lido seu trabalho. Os convidados ou ouvintes tomarao conhecimento ape-
nas por meio de sua apresentacao, caso nao tenham tido acesso anterior.

Vocé também nao precisa apresentar nem descrever em detalhes seu
referencial tedrico, bem como ndo é necessario listar todas as referéncias
da pesquisa, mas apenas aquelas que aparecem nos slides.

Curiosidade

O que é Estética

A estética pertence ao dominio do estudo filosofico e, dentre
outros significados, diz respeito a esséncia do belo. No caso de uma
apresentacdo de um TCC, ndo se trata apenas da qualidade
visual dos slides; ao contrario, envolve todo um conjunto
de elementos, que incluem os slides, a postura do apresentador,
a forma como o contetdo é apresentado, o préprio contetdo e
o0 ambiente, entre outros. Evidentemente, o que é belo para uns
pode ndo o ser para outros.

Se desejar saber mais sobre estética, ha varias publicacdes de
qualidade. Sugerimos, por exemplo, o Diciondrio de Filosofia,
de José Ferrater Mora. Se quiser conhecer mais sobre estudos
filosdficos, visite o site da Associacdo Nacional de Pos-Graduacdo
em Filosofia (ANPOF): <http://www.anpof.org/portal/index.php/
pt-BR/>.

Os slides obrigatérios devem ser elaborados segundo sua finalidade.
Vejamos cada um deles, seguido de um ou mais exemplos ou modelos:

a) abertura: seu contetdo deve conter, pelo menos: Instituicdo de
ensino; nome da disciplina; nome do orientador; titulo do seu trabalho;
seu nome; ano. Eventuais informacdes podem ser adicionadas, mas
faca-o com parcimonia e buscando um senso estético;
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b)

apresentando o tema: consiste em mostrar o que sera abordado
em sua apresentacdo. Basta fazer uma estrutura de tépicos, que
pode mais ou menos espelhar a estrutura de seu TCC;

justificativa: consiste em pontuar as razdes principais que
justificaram a pesquisa que vocé desenvolveu. Nesse caso, vocé
nao ird copiar/colar do seu texto original, senao vocé tera de
reproduzir elementos textuais muito longos. O ideal é apenas
apontar, com palavras-chave ou frases muito curtas, o que o levou
a realizar o trabalho. A contextualizacdo envolve o posicionamento
acerca da relevancia do tema, uma visao geral acerca de trabalhos
desta natureza ja realizados, ou seja, o estado atual das pesquisas
acerca do tema;

objetivos de seu TCC: Consiste em apontar os objetivos da
investigacao realizada. Vocé pode retirar os objetivos diretamente
do texto do seu TCC e reproduzi-los no slide. Vocé pode ter
adotado a forma de objetivo geral e objetivos especificos.
Neste caso, vocé pode colocar o primeiro em um Unico slide e os
demais em outro;

referencial teérico: aqui vocé tem algumas opcdes que podem ser
negociadas com seu orientador, em funcdo do tempo disponivel.
A questao central é deixar clara qual é a orientacao tedrica que foi
adotada, apontando os principais autores, conceitos e/ou modelos
tedricos utilizados bem como, eventualmente, suas orientacdes
epistemolégicas. De uma forma ou de outra, vocé deve elaborar
poucos slides, preocupando-se em jamais criar slides recheados de
texto colados a partir do texto original. Vocé pode apenas fazer
uma lista de autores, uma lista de conceitos, relacionando uns com
0s outros ou ndo, pode reproduzir um modelo tedrico de andlise,
ou destacar um ou alguns conceitos centrais, por exemplo. Mas é
importante reiterar o uso parcimonioso de elementos textuais muito
longos, de modo a nao poluir esteticamente o slide, o que dificultao
acompanhamento por parte de quem assiste. Veja adiante exemplos
de slides bem feitos e de slides poluidos, ou seja, mal feitos;

procedimentos metodologicos: consiste em pontuar as caracte-
risticas fundamentais da pesquisa realizada, tais como sua
natureza, tipo, forma de coleta de dados, forma de analise dos da-
dos e limitacoes da investigacao. Evidentemente, vocé pode incluir
informacdes adicionais, mas faca-o sempre com parciménia,
incluindo apenas o estritamente necessario;

apresentacao dos resultados: aqui vocé deverd usar,
provavelmente, uma quantidade de slides um pouco maior,
pois eles dirdo respeito aquilo que foi investigado. No entanto,
concentre-se em pontuar os resultados, evitando textos longos. Se
vocé tiver quadros, tabelas e gréficos, os slides tenderdo a ficar
mais leves. Se os resultados forem expressos apenas em forma
de texto, escreva frases curtas ou palavras-chave. A partir dai, em
sua apresentacao oral, vocé realizara as devidas explicacbes ou
esclarecimentos. Nesse sentido, é preferivel vocé levar algumas
anotacoes, em vez de reproduzir texto em excesso nos slides. Por
outro lado, caso seja imprescindivel reproduzir textos — tais como
citacbes ou depoimentos, por exemplo — procure coloca-los em
slides separados, de modo que eles nao fiquem com quantidade
excessiva de texto, o que polui os slides;
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h) conclus6es ou consideracoes finais: consiste em apresentar
suas principais conclusdées acerca da pesquisa, ou seja, como
vocé interpreta tudo o que pesquisou. As recomendacdes sao
semelhantes as dos resultados. Seja breve nos slides, deixando para
a apresentacao oral os esclarecimentos e explicacdes. Tanto no caso
dos resultados quanto nas consideracoes finais, o contetdo sera
parcial quando do relatério de qualificacao e definitivo quando
da monografia final;

i) referéncias citadas: consiste em listar as referéncias citadas nos
slides, e nao as referéncias completas do TCC como um todo;

j) encerramento: s/ide final, em que deve aparecer apenas a expressao
“Muito obrigado(a)!” ou “Obrigado(a)!”, seu nome novamente e
seu e-mail. Em sua fala, além de agradecer verbalmente, vocé pode
se colocar a disposicao para as questdes, comentarios e criticas,
bem como se dispor a responder aqueles que desejarem, por e-mail.

A esta altura, vocé pode estar se perguntando — ou ja ter se pergunta-
do —, afinal, “quantos slides eu devo elaborar para uma apresentacao de
15 a 20 minutos?”.

A imagem (Quadro 3) a seguir apresenta uma mera sugestao da
distribuicao dos slides conforme sua natureza. Note que o quantitativo
é relativo, pois depende, além do fator tempo, do material que sera
apresentado e como ele sera apresentado.

Quadro 3 - Sugestao de distribuicao de slides obrigatdrios para apresentacao do TCC

Natureza do slide Quantidade
Abertura 1
Apresentando o tema 1
Problema de pesquisa 1
Justificativa 1
Objetivo geral 1
Objetivos especificos 1
Referencial utilizado 2o0u3
Procedimentos Metodolégicos 1ou?2
Apresentacao dos Resultados (parciais ou finais) 2a4
Conclusées ou Consideracoes (parciais ou finais) 1ou?2
Referéncias citadas 1
Encerramento 1

Fonte: Producédo do préprio autor
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Observe que o quadro sugere um minimo de 14 slides e um maximo
de 19. Embora pareca excessivo, leve em conta que a capa somente é
exibida até vocé comecar a apresentacao. O slide de referéncias é exibido
durante poucos segundos e o slide de encerramento, no qual estao seus
agradecimentos, é apenas para marcar, elegantemente, o final de sua
exposicao. Os slides de apresentando o tema e de objetivos sao exibidos
rapidamente. Portanto, na pratica, se trabalhar com o nimero minimo
de slides, vocé ira dividir o tempo entre 11, sendo que a distribuicao do
tempo entre eles é desigual.

De todo modo, nunca é demais lembrar que tal distribuicdo é apenas
uma recomendacao. Nao ha um niimero magico, inequivoco. O lema cen-
tral é “quanto menos slides, melhor!”. O argumento é simples: quanto
mais slides, mais tempo vocé terd de utilizar. Mas, se vocé nao tiver muito
tempo ou nao consegquir distribui-lo adequadamente, certamente vocé ira
comecar a acelerar sua apresentacdo de modo a passar por todos. Esse
procedimento torna a apresentacdo de seu TCC mais confusa, além de
denotar um mau planejamento. Portanto, é preferivel pecar por falta a
pecar por excesso nesse caso. Mesmo porque, se vocé perceber, durante
sua apresentacao, que seu tempo esta sobrando, vocé pode sempre recor-
rer ao material da pesquisa — o TCC propriamente dito — ou aproveitar para
contar uma historia relativa a pesquisa, entre outras possibilidades.

Dica importante para a construcao dos slides

O efeito que vocé vé na tela do computador costuma ser diferente
guando vocé projeta os slides em uma tela na sala de aula, seja durante
o dia, seja a noite. E sempre recomendavel saber com antecedéncia
o horério e as condicoes da sala e dos equipamentos. Nesse sentido,
testar o arquivo sob as mesmas condicoes de uso da apresentacdo do
TCC, antes desta, pode ser muito Util.

Evidentemente, sua apresentacdo é baseada no texto final de seu TCC.
No entanto, algumas adaptacoes deverao ser feitas.

Nesse aspecto, dois cuidados sao fundamentais. Alids, as recomenda-
coes a seguir sao validas para a elaboracao do TCC propriamente dito:

a) linguagem utilizada: por se tratar de um trabalho académico, o qual
consiste no fechamento de seu curso (dai ser trabalho de concluséo),
ou seja, € por meio dele que vocé ira demonstrar o quanto seu curso
lhe ensinou, ainda que vocé esteja tratando de um tema especifico.
Desse modo, vocé deverd usar uma linguagem apropriada, isto &,
a linguagem cientifica, o que implica evitar ao méaximo o uso de
adjetivos e advérbios e escolher as palavras com atencao devido aos
significados que acarretam, entre outros cuidados; 8

b) ortografia e gramatica: este tema requer atencao especial.
Escrever em portugués correto é fundamental. Nao ha nada mais
desagradavel para uma audiéncia atenta — e, no caso, uma banca
examinadora formada por professores — do que palavras escritas
erroneamente, ou seja, ortograficamente incorretas. Atualmente,
alguns programas de poés-graduacao exigem que os candidatos a
mestre e a doutor procedam a uma revisao gramatical e ortogréafica
da dissertacdo ou da tese, respectivamente. Em alguns casos,
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exigem até que sejam contratados revisores credenciados pela
instituicao. Mesmo que nao seja esse 0 caso de sua instituicao — até
porque essa pratica ainda nao é comum no nivel de graduacao —,
recomendamos uma revisao atenta e, se possivel, profissional, de
seu texto e de sua apresentacao, especialmente se vocé nao estiver
seguro. Embora possa parecer exagero ou preciosismo, pense em
sua propria reacao quando depara com um problema do tipo. Além
disso, a grafia e a gramdtica corretas constituem um aspecto da
estética de seu trabalho que nao pode ser desconsiderada.

Em nossa prépria experiéncia, temos visto alguns erros ortogréficos
comuns. Por exemplo, “afim de” (no sentido de finalidade), em vez de
“a fim de”, “acerca de” (no sentido de falar sobre algo), quando se quer
dizer "acerca de”, entre outros.

Além dos erros ortograficos, sdo comuns erros quanto ao uso da cra-
se, do uso de “mim” e “eu”, de “meia” e “meio”, do uso de locucoes,
do uso de “porque” e “por que”, quando acentuados e quando nao
acentuados.

Ruthe Pombo (2001) ainda elenca outros erros, como nos casos de
“cumprimento” e “comprimento”, “conserto” e “concerto”, “sessao”,
“secdo” e “cessaon”, “mesmo” e “igual”.

[>] .
s Multimidia

A Academia Brasileira de Letras disponibiliza em seu site as re-
gras do novo acordo ortografico, bem como possibilita a consulta
on-line da ortografia correta das palavras.

Acesse  <http://www.academia.org.br/abl/cgi/cgilua.exe/sys/start.
htm?tpl=home> e navegue pelo menu.

A estética dos slides propriamente ditos é uma questao importante,
0 que implica considerar uma visualizacdo a0 mesmo tempo agradavel
e eficiente. Em outras palavras, a apresentacao dos slides deve conter o
minimo necessario, cuja forma estética deve ser agradavel aos olhos, por
assim dizer.

Nesse aspecto, algumas questdes sdo fundamentais: as fontes, as cores
e 0s recursos utilizados.

Basicamente, nao utilize fontes do tipo serifada. Fonte serifada é toda
fonte que possui contornos elaborados, como prolongamentos e pequenos
tracos nas bordas da letra. O exemplo tipico é a fonte Times New Roman
(observe que o nome da fonte esta escrito com a propria fonte).
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Como regra geral, prefira fontes nao serifadas (do tipo Arial, tal
como este texto esta escrito), mas ndo use fontes estreitas, como o Arial
Narrow (observe a diferenca na grafia em relacdo ao Arial). Além disso,
o tamanho da fonte também é fundamental. O ideal é fazer um teste
antes de elaborar seus slides definitivos. Em geral, um tamanho de fonte
20, permite que o texto seja bem visivel para uma sala de aula. Por outro
lado, somente o tamanho da fonte ndo é o bastante. A distancia entre
o projetor e a tela de projecdo faz diferenca. Quanto maior a tela e mais
distante o projetor, mais visivel fica a projecao.

Curiosidade

As serifas sao os pequenos tracos e prolongamentos que ocor-
rem no fim das hastes das letras.

Observe em seu editor de textos ou PowerPoint, por exemplo,
os diversos tipos de fontes que vocé pode escolher. Veja, logo a
seqguir, exemplos de fontes de serifadas e nao serifadas, em sua
forma original.

Quadro 4 - Fontes

Fontes serifadas Fontes nao serifadas (sans serif)
Courier New Arial
Garamond Calibri
Palatino Comic Sans MS
Times New Roman Microsoft Sans Serif

Fonte: Producéo do proprio autor

Veja, também, um artigo interessante sobre fontes em:

a) <http://cultura.estadao.com.br/noticias/geral,com-e-sem-
serifa-imp-,893857>.

A regra basica é obter contraste entre a cor do fundo e a cor do texto
(ou entre o fundo e os objetos, como imagens, diagramas, modelos, ta-
belas, graficos etc.). Vocé tem duas opcdes basicas: fundo escuro e texto
claro, ou fundo claro e texto escuro.

Veja algumas vantagens e desvantagens das opcdes de fundo/texto na
imagem (Quadro 5) a sequir.
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Quadro 5 - Vantagens e desvantagens de contrastes de cores

Configuracao Vantagens Desvantagens

A apresentacao fica mais brilhante e ajuda
a iluminar o ambiente, sobretudo se vocé

se apresentar a noite ou em uma sala muito Por causa do brilho, a apresentacdo pode
Fundo claro com texto escura. se tornar mais cansativa, levando a um
escuro efeito contrario ao de manter a atencao da
audiéncia.

Por causa do brilho, em uma sala escura,
pode ajudar a evitar o sono.

A apresentacao fica mais sofisticada.
Fundo escuro com O fundo escuro, sobretudo em uma sala

texto claro . . o escura, pode induzir o sono na plateia.
As fontes ficam mais legiveis com fundo

escuro.

Fonte: Producédo do préprio autor

Como se pode perceber na figura (Quadro 5), as duas configuracoes
tém suas vantagens e desvantagens. Por essa razao, insistimos na possibili-
dade de se fazer um teste nas condicdes em que a apresentacao sera feita.

Uma terceira opcao pode ser variar as cores de fundo e de textos, de
modo a evitar ou diminuir as desvantagens apontadas. No caso de um TCC,
ha de se considerar que, se o tempo for de 15 a 20 minutos de projecao,
a plateia devera ser capaz de manter a atencao ao longo desse periodo.

Atencao

Dica importante:

E comum que a visualizacao dos slides na tela de seu computador
se mostre muito diferente quando eles sao projetados em uma tela.
Em outras palavras, nem sempre o contraste e os efeitos vistos na
tela do computador sao idénticos quando projetados. Isso vale para
o uso de graficos, quadros, tabelas e outros elementos gréficos
eventualmente utilizados.

Em geral, editores como o PowerPoint possuem diversos recursos
visando a otimizar e a dinamizar apresentacoes profissionais, como as
animacodes e transicdes entre slides. Evidentemente, vocé pode usar os
recursos que achar conveniente. Novamente, a regra geral é parcimonia,
sobretudo se vocé nao domina o editor que esta utilizando. Além disso, o
uso indiscriminado ou exagerado de recursos técnicos do editor ndo de-
monstra eficiéncia nem garante eficacia na apresentacdo. Ao contrério, a
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plateia pode ficar mais interessada nos recursos do que no contetido do
gue esta sendo projetado ou dito. Nesse caso, o efeito é exatamente o
contrario do esperado.

Em contrapartida, se vocé quer mostrar ou explicar, por exemplo, um
modelo de analise mais complexo, pode ser interessante que os elemen-
tos aparecam aos poucos na tela. Igualmente interessante pode ser o uso
de superposicao de slides caso vocé precise ir adicionando informacdes,
entre outras possibilidades.

Atualmente, os editores possuem recursos de insercao de hiperlinks
e de videos, por exemplo. Seu uso deve seguir a mesma recomenda-
cao de parciménia. Além disso, caso vocé utilize videos, certifique-se
de que a sala possui um sistema de audio adequado. Se nao, provi-
dencie-o com a devida antecedéncia. Se vocé precisa fazer uso de
um hiperlink ativo, ou seja, que ele seja acessado no momento exato
de sua apresentacao, garanta que a sala a ser utilizada disponibilize
conexao com a internet.

No caso do PowerPoint, outro recurso disponivel é a transicao de
slides, ou seja, o software disponibiliza artificios visuais quando se troca
um slide por outro, algo impossivel de ser aqui exemplificado, pois se
trata de movimentos de imagens.

Atencao

Dicas importantes

Um recurso basico comumente esquecido é a geracao de um
arquivo de backup de sua apresentacdo! Em outras palavras, faca
sempre uma copia de seguranca e leve ambas (ou mais, se achar
necessario) no dia da apresentacao.

Vocé pode levar sua apresentacdo em um pen drive, um CD ou
um DVD, enviar pela internet para vocé mesmo, ou utilizar os trés
recursos simultaneamente.

Finalmente, recomendamos que vocé leve seus slides impressos!
O PowerPoint possibilita que vocé imprima no modo folheto, ou
seja, vocé pode imprimir 1, 2, 3, 4, 6 ou 9 slides em uma mesma
pagina, e com a possibilidade de inserir anotacdes ao lado deles.

O PowerPoint possui um recurso muito interessante chamado slide 8
mestre. Nele vocé configura tudo o que for constante, ou seja, tudo o
gue deve aparecer em todos o0s slides de sua apresentacao.

Por exemplo, vocé pode desejar manter em todos os slides o logotipo
de sua universidade ou faculdade, seu nome e a data, entre outras pos-
sibilidades. Caso seja essa sua intencado, edite o slide mestre inserindo o
logotipo — ap6s isso feito, todos os seus slides apresentarao o logotipo
na posicao desejada.
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Aimagem (Figura 1) mostra um exemplo de slide mestre, no qual vocé
pode configurar o estilo e os niveis de texto, ou seja, o tipo, o tamanho

e a cor da fonte, bem como as informacoes de rodapé, como a data e o
numero da pagina.

Figura 1 - Modelo de slide mestre

‘mestre

Clique para editar o texto mestre
Segundo nivel
Terceiro nivel
Quarto nivel
Quinto nivel

Fonte: Producdo do préprio autor

Vocé pode colar uma imagem, um logotipo, por exemplo. Em todos os
slides de sua apresentacao, essa imagem sera apresentada, sem que vocé

tenha de cola-la em cada um dos slides manualmente. O mesmo ocorrera
com o texto, e assim por diante.

Observe na imagem (Figura 2) que o slide contém a identificacdo da
instituicao, do curso e do orientador, prevendo um espaco para também
identificar o aluno e 0 ano. Esse slide é projetado instantes antes do inicio

da apresentacao formal. Em geral, o presidente da banca ira abrir a ses-
sao e lhe passar a palavra.
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Figura 2 - Exemplo basico de slide inicial ou de abertura

Universidade Federal do Rio de Janeiro
Curso de Biblioteconomia — modalidade a distancia
Trabalho de Concluséao de Curso
Orientador: Prof. Angelo Brigato Esther

COMO ELABORAR SLIDES PARA

SUA APRESENTACAO

[SEUNOME]

Fonte: Producao do préprio autor

Figura 3 - Exemplo basico de slide de encerramento

Muito obrigado!

[seu nome]
[seu e-mail]

Fonte: Producao do préprio autor

Este slide é necessario para o encerramento da sua apresentacao. Como
dissemos anteriormente, basta colocar os dizeres “Muito obrigado!”,
seguido de seu e-mail (Figura 3).
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Figura 4 - Exemplo basico de slide

Sumario

1. Contextualizagao

‘\‘0000‘°.

2. Referencial Teodrico
3. Metodologia
4. Resultados

5. Consideracdes Finais

6. Referéncias

Fonte: Producdo do préprio autor

Como se pode perceber pelo slide da imagem (Figura 4), o sumario
consiste nos grandes titulos do seu TCC. Para a apresentacao, vocé preci-
sa detalhar cada capitulo em suas diversas secoes. A partir desse sumario,
vocé devera elaborar pelo menos um slide para cada titulo.

Por exemplo, na imagem acima, estao previstos seis topicos a serem
abordados. Vocé devera elaborar pelo menos um slide para a contextua-
lizacdo, um slide para o referencial e assim por diante. Mas nao deixe de
observar o limite de slides em funcdo do tempo que vocé tem disponivel,
o qual, convém lembrar mais uma vez, gira em torno de 15 a 20 minutos.

Figura 5 - Exemplo basico de slide de contextualizacdo

Contexto geral

Mudangas na sociedade,como a crescente menor disposi¢ao em
aceitar pressoes e fiscalizagao rigorosa;

Tendéncia a uma maior autonomia e liberdade, seja nas escolas,
seja nos lares;

Aumento do nivel educacional e da forga de trabalho;

Interesse crescente pela saude mental;

Tecnologia cada vez mais desenvolvida, novos campos de
engenharia, introdugao de grandes computadores;

Fonte: Producdo do préprio autor
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E interessante observar, na imagem (Figura 5), que o slide traz a con-
textualizacao em forma de frases curtas, e ndo em tépicos. Essa é uma
opcao possivel, pois ja informa ao leitor o nucleo do contetdo, que devera
ser explorado por vocé durante sua fala. Nesse momento, sua preocupa-

cao deve ser apenas colocar o minimo de texto para guiar o que sera dito.
O texto nao deve constituir, per si, sua fala.

Figura 6 - Exemplo basico de slide de procedimentos metodolégicos

Coleta de Dados
Entrevistas
Observacao
participante
Questionario
fechado

Analise de Dados

Analise de contelido

Limitagoes
Natureza e tipo

Acesso dificultado

Qualitativa aos funcionarios
Estudo de caso ‘ ‘ Ocultagéode

Informagao
Metodologia s

Fonte: Producao do préprio autor

Na imagem (Figura 6), esta representado um slide de procedimentos
metodolégicos. Vocé deve reparar que foi utilizado um recurso de diagra-

mas contendo palavras-chave ou expressdes, as quais serao comentadas
ou explicadas por vocé.

Figura 7 - Exemplo basico de slide de apresentacdo dos resultados

Projecéo de
futuro dos
gestores

Desejo manifesto Desejo manifesto
de encerrar a ; de ocupar outros
carreira na :

: ; cargos gerenciais.
universidade. o gos g

Desejo de
manifesto de
voltar as
atividades
académicas.

Fungéo de
prestigio que
proporciona

visibilidade social

e politica

Fonte: Producao do préprio autor
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O exemplo de slide de apresentacao dos resultados (Figura 7) traz o
contetdo nao apenas em forma de frases curtas, como também as apre-
senta de modo grafico, em vez de uma sequéncia de paragrafos. Vocé

pode alternar esses modos de apresentacao de conteudo, de forma a
tornar o visual mais dinamico e menos repetitivo.

‘\‘0000‘°.

Figura 8 - Exemplo basico de slide de consideracdes finais ou conclusées
CONCLUSOES

® Os gestores estao diante de um conflito de interesses

quanto ao que deve ser a universidade: uma instituigéo
Ou uma organizagao.

® Os gestores vivem um contexto de ambiguidades e de

dilemas em que s@o antepostos ideais historicos da

universidade e ideais econdmicos de produtividade,
eficiéncia e resultados.

® Aos gestores se impde a suposta necessidade de se
desenvolver uma atitude empreendedora revestida
dos ideais empresariais de performance e resultado.

Fonte: Producao do préprio autor

As conclusdes ou consideracoes finais foram representadas no slide
da imagem (Figura 8) em forma textual. Observe como o efeito visual é
diferente de quando se usam figuras e pequenas frases ou apenas ex-
pressdes. E comum que apresentacdes apresentem essa configuracao.

Compare-a com o slide sequinte, quando as conclusdes sao apresentadas
apenas com expressoes-chave (Figura 9).

Figura 9 - Exemplo basico 2 de slide de conclusdes ou consideragdes finais

CONCLUSOES

@ Conflito de interesses: universidade como instituigao
ou como organizagao.

@® Conflitos entre ideais de universidade

® Atitude empreendedora do tipo empresarial

Fonte: Producdo do préprio autor
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O exemplo de slides de referéncias (Figura 10) apresenta uma lista
curta e com uma fonte de tamanho bastante visivel a distancia. Aqui
nao aparecem todas as referéncias de seu TCC, mas apenas aquelas que
foram mencionadas nos slides. E comum que alunos apresentem a lista
de referéncias mencionadas com fontes pequenas e em um Unico slide,
sob a alegacao de que a lista nao sera lida nem mencionada, ou seja, ela
aparece apenas como mera formalidade.

A recomendacao basica é que esse slide siga a mesma formatacao e os
mesmos principios didaticos de todos os demais.

Figura 10 - Exemplo basico de slide de Referéncias

Referéncias

Chaui, Marilena. 2001. Escritos sobre a universidade.
Sao Paulo: Unesp.

Cowen, Robert. 2002. A Crise da Universidade: uma
nota comparativa sobre gestéo e uma observagéo para
o Brasil. Em aberto, 19, 35-48.

Cunha, Luiz Antonio. 2003. O ensino superior no
octénio FHC. Educ. Soc., Campinas, 24, 37-61.

Fonte: Producao do préprio autor

O exemplo da imagem (Figura 11) pode ser considerado adequado,
embora bastante simples em sua formatacao. Alids, esse é um aspecto
interessante a ser notado. Vocé nao precisa fazer slides altamente sofis-
ticados. A simplicidade é um principio poderoso, pois vocé nao peca por
excesso, nem por falta.

Figura 11 - Exemplo de um slide simples e adequado 1

Cultura, no dia a dia:

O Brasil tem a cultura do futebol...

O Brasil é o pais do carnaval

Preservar a cultura popular... 8

Heranca cultural escravocrata...

Fonte: Producao do préprio autor
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Por que o slide pode ser considerado simples e adequado? Veja que
ele traz um titulo e textos com fontes legiveis a distancia; ele traz também
apenas quatro informacdes em forma de uma lista, sendo que ela é apre-

sentada em frases curtissimas, e ha contraste suficiente entre as cores de
fundo e a cor do texto.

Veja o contetdo do préximo slide apresentado apenas por meio de
figuras referentes aos contetdos que vocé ira abordar.

‘\‘.oo°°°.

Figura 12 - Exemplo de um slide simples e adequado 2-a

Fonte: Producdo do préprio autor

Vocé deve ter reparado que o titulo foi suprimido. Isso depende de
alguns fatores. Por exemplo, esse slide pode estar em alguma sequéncia

de informacoes, o que pode justificar a supressao do titulo, supondo que
ele aparece em slide anterior, por exemplo (Figura 12).

Agora observe a mesma figura, porém com fundo claro (Figura 13).

Figura 13 - Exemplo de um slide simples e adequado 2-b

Fonte: Producdo do préprio autor
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Os dois slides anteriores mostram as mesmas imagens (e, apenas para
lembrar, uma vez que os slides destacam apenas imagens, se vocé optar
por usar slides assim, use imagens que o remetam ao texto que vocé de-
vera apresentar).

O fundo escuro provoca um efeito mais interessante do que o fundo
claro. No entanto, como vocé ja tem nocao, essas opcdes dependem de
outras varidveis ambientais. Por exemplo, se vocé for projetar apenas as
imagens da bola de futebol e as bandeirinhas de festa junina, o fundo
branco sera bem mais apropriado. Além disso, vocé podera aumentar o
tamanho das figuras, de modo a valorizar mais as imagens.

Observe, ainda, que os exemplos de slides nao sao sofisticados. Ao
contrario, eles sao extremamente simples, de modo que vocé perceba
gue nao é necessario um dominio excepcional do software. Se vocé se-
guir regras fundamentais, ira elaborar uma apresentacdo simples, mas
eficiente e minimamente agradavel.

Outro tipo de slide interessante e igualmente simples contém figuras
e conteudos digitalizados, seja por meio de scanner, seja por outra forma
de digitalizacao de conteudo.

Ha apenas uma ideia central, que, com o apoio das figuras, serve
como ponto de partida para uma discussao acerca daquilo a que se pro-
pée discutir. A fonte do texto pode aparecer ao final, na lista de referén-
Cias citadas.

Figura 14 - Exemplo de slide de referencial teérico 1

Cultura Organizacional

A Cultura Organizacional é
um conjunto de
pressupostos basicos de
um grupo para lidar com os
problemas de adaptacao
externa e integracao
interna e ensina como
perceber, pensar e sentir a
organizacao. Esse modelo,
caso considerado valido, é
repassado aos novos
membros do grupo.

Fonte: Producao do préprio autor

O slide da imagem (Figura 14) mostra uma maneira de apresentar
parte do referencial teérico utilizado em seu TCC. Nesse caso, o conceito
central é reproduzido de modo a deixar claro para os espectadores sobre
0 que vocé ira abordar.
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Figura 15 - Exemplo de slide de referencial teérico 2

|dentidade para o interacionismo simbalico

Nega a perspectiva essencialista.

Construida na agéo.

‘\‘0000‘°.

Ocorre por meio das interagdes.
E dinamica.
E associada ao desempenho de diferentes papéis.

Envolve mundos sociais particulares.

Fonte: Producdo do préprio autor

O segundo exemplo de slide de referencial tedrico (Figura 15) é um
pouco diferente do anterior. Ele ndo traz uma definicdo especifica de um
autor especifico, mas apresenta elementos gerais de uma abordagem que
é identificada pelo titulo do slide. Trata-se, portanto, de uma compila-

cao do autor (do TCC, por exemplo) acerca dos pressupostos tedricos da
abordagem que ele investigou e/ou adotou.

Figura 16 - Exemplo de slide de referencial teérico 3

Abordagens acerca da identidade

Interacionismo Simbdlico
Teoria da Identidade Social

Sociologia Clinica

Estudos Culturais

Psicologia Social Critica

Fonte: Producao do préprio autor

O terceiro exemplo de slide de referencial tedrico (Figura 16) é
semelhante ao anterior, mas se trata de indicar quais abordagens tedricas
foram identificadas na pesquisa realizada. Nesse caso, os trés exemplos
de slides na sequéncia até aqui serviram nao apenas para demonstrar a
formatacao, mas também modos diferentes de apresentacao do conteu-

do: conceito central; pressupostos gerais de uma abordagem; e, aborda-
gens teodricas identificadas.
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A imagem (Figura 17) a sequir, ilustra um slide poluido, ou seja, com
excesso de informacao textual. Nesse caso, 0 uso de uma fonte pequena
é inevitavel, de modo que seja possivel colocar todo o conjunto de infor-
macdes em uma mesma tela. A leitura fica comprometida e cansativa,
principalmente para aqueles que estiverem mais distantes da projecao.

Figura 17 - Exemplo 1 de slide com excesso de informacédo ou “poluido”

= Principios Eticos da empresa

O respeito a vida e a todos os seres humanos, a integridade, a verdade, a honestidade, a justica, a eqliidade, institucional, a
responsabilidade, o zelo, o mérito, a transparéncia, a legalidade, a impessoalidade, a coeréncia entre oa lealdade discurso e
a pratica, séo os principios éticos que norteiam as a¢des do Sistema Petrobras.

Q respeitoa vida em todas as suas formas, manifestagoese situagdes é o principioético fundamental e norteia o cuidado com
a qualidade de vida, a salide, o meio ambiente e a seguranc¢a no Sistema Petrobras

Ahonestidade, a integridade, a justi¢a, a eqiiidade, a verdade, a coeréncia entre o discurso e a pratica referenciam as
relagdes do Sistema Petrobras com pessoas e instituicoes, e se manifestam no respeito as diferencas e diversidades de
condi¢do étnica, religiosa, social, cultural, lingiistica, politica, estética, etéria, fisica, mental e psiquica, de género, de
orientagao sexual e outras.

Alealdade ao Sistema Petrobras se manifesta como responsabilidade, zelo e disciplina notrabalho e no trato com todos os
seres humanos, e com os bens materiais e imateriais do Sistema, no cumprimento da sua Misséo, Visao e Valores, em
condutas compativeis com a efetivacdo de sua Estratégia Corporativa, com espirito empreendedor e comprometido com a
superagao de desafios.

Atransparéncia se manifesta comorespeito ao interesse publicoe de todas as partes interessadas e se realiza de modo
compativel com os direitos de privacidade pessoal e com a Politica de Seguranca da Informacgao do Sistema Petrobras.

O mérito é o critério decisivo para todas as formas de reconhecimento, recompensa, avaliagéo e investimento em pessoas,
sendo o favorecimento e o nepotismoinaceitaveis no Sistema Petrobras.

Alegalidade e a impessoalidade séo principios constitucionais que preservam a ordem juridica e determinam a distincéo entre
interesses pessoais e profissionais na conduta dos membros dos Conselhos de Administragcao, dos Conselhos Fiscais e das
Diretorias Executivas e dos empregados do Sistema Petrobras.

O Sistema Petrobras compromete-se com o respeito e a valorizagao das pessoas em sua diversidade e dignidade, em
relagdes de trabalho justas, numa ambiéncia saudavel, com confianga mutua, cooperagéo e solidariedade.

O Sistema Petrobras desenvolve as atividades de seu negécio reconhecendo e valorizando os interesses e direitos de todas
as partes interessadas.

O Sistema Petrobras atua proativamente em busca de niveis crescentes de competitividade, exceléncia e rentabilidade, com
responsabilidade social e ambiental, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel do Brasil e dos paises onde atua.

O Sistema Petrobras busca a exceléncia em qualidade, seguranga, meio ambiente, satide e recursos humanos, e para isso
promove a educagdo, capacitagdo e comprometimento dos empregados, envolvendo as partes interessadas.

Fonte: Producao do préprio autor

O mesmo tipo de situacdo ocorre na imagem seguinte (Figura18),
mas de um modo diferente. Observe que, embora até possa haver pouca
quantidade de texto, as cores sdo inadequadas e a insercao de figuras
embaralha a leitura. Esse slide é um 6timo exemplo de como nao se
deve fazer um slide!

Figura 18 - Exemplo 2 de slide com excesso de informacédo ou “poluido”

OBJETIVOS DA PESQUISA REALIZADA

Compreender os pro ca organizaci
mudangase transfol anizacional.

/|

! - 5 5 = - ‘\ W \l4
Proporcionar reflexoes criativase criticasacerca das tematicas estudadas.
Ve

P}

Fonte: Producao do préprio autor
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O slide da imagem (Figura 19) nao pode ser considerado exatamente
poluido, uma vez que nao traz excesso de informacao. No entanto, o uso
das cores é inconveniente. Observe que apenas o titulo é visivel, e com
alguma dificuldade. O restante do texto tende a desaparecer, dificultando

o leitor a acompanha-lo. Em outras palavras, o contraste das cores e do
fundo é fundamental.

\-0000'°.

Figura 19 - Exemplo de slide com cores inadequadas

Fonte: Producdo do préprio autor

A imagem (Figura 20) mostra o uso de figuras como recurso. Vocé
pode observar que essa forma tende a dizer mais do que frases longas,
por exemplo. Como se diz, “uma imagem vale por mil palavras”. O fato

de o titulo aparecer na parte de baixo do slide nao o prejudica, embora
ele possa ser colocado acima das figuras.

Figura 20 - Uso de imagens e textos

Fofoqueiros Conspiradores Politicos

Diversos papéis que os individuos desempenham no
processo de comunicacao

Fonte: Producéao do préprio autor
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Agora, compare 0s slides abaixo. As imagens (Figura 21 e Figura 22)
estao configuradas com fontes de tipo diferente. Observe que a fonte
nao serifada (Arial) ¢ mais visivel do que a fonte serifada (Times New Ro-
man), embora ambas sejam do mesmo tamanho no original (26 pontos).

Figura 21 - Slide com fonte néo serifada (Arial 26)

Biblioteca

sf(gr bibliothéke)

1 Colecéao de livros, dispostos ordenadamente.
2 Livraria.

3 Edificio publico ou particular onde se instalam grandes
colegdes de livros destinados a leitura de frequentadores
ou socios.

4 Colecao de obras de um autor.

5 Colecao de obras sobre assuntos determinados.
6 Colecao de obras de um povo.

7 Estantes ocupadas por livros.

Fonte: Dicionério Michaelis on line.
http:#/michaelis.uol.com.br/moderno/portugues/definicao/biblioteca%20_916120.html

Fonte: Producao do préprio autor

Observe, ainda, que os dois slides podem até ser considerados polui-
dos. Mas, neste caso, veja como a diferenca de fontes produz uma leitura
mais ou menos dificil.

Figura 22 - Slide com fonte serifada (Times New Roman 26)

Biblioteca
sf (gr bibliothéke)

1 Colecdo de livros, dispostos ordenadamente.

2 Livraria.

3 Edificio publico ou particular onde se instalam grandes cole¢oes
de livros destinados a leitura de frequentadores ou socios.

4 Colecdo de obras de um autor.

5 Colecdo de obras sobre assuntos determinados.

6 Colecdo de obras de um povo.

7 Estantes ocupadas por livros. 8

Fonte: Diciondrio Michaelis on fine.

http://michaelis.uol.com.br/modemo/portugues/definicao/biblioteca%20 916120 html

Fonte: Producao do préprio autor

Curso de Bacharelado em Biblioteconomia na Modalidade a Distancia @



A sequéncia de slides anterior exemplificou ndo apenas as fontes e
cores. Ela também destacou a questdao da quantidade de informacéo.
Caso vocé tenha um niimero muito reduzido de slides, pode ficar tentado
a preenché-los com excesso de informacao.

Na pratica, pelo menos nas primeiras experiéncias — e isso pode ocor-
rer com o TCC — vocé terd de decidir entre o senso estético e a segu-
ranca emocional de falar sobre algum contetdo. Idealmente, vocé deve
procurar articular as duas variaveis. Em outras palavras, coloque conteu-
do suficiente que seja esteticamente agraddvel e que lhe proporcione
seguranca na hora de aborda-lo.

Eventualmente, pode ser interessante exibir uma pagina ou portal da
internet. Nesse caso, vocé tem duas opc¢des. Vocé pode se conectar a
rede e exibir o /ink ativo do site, ou, vocé pode simplesmente reproduzir
a pagina na forma de figura. Visualmente, o resultado podera ser o mes-
mo, caso vocé faca a reproducao tal qual a tela de seu computador.

No entanto, caso vocé precise mostrar apenas uma parte da tela
para, por exemplo, realcar alguma afirmacdo ou demonstrar algum
argumento, vocé pode copiar a figura, editd-la e reproduzir apenas o
trecho necessario. Se vocé tiver de mostrar o site como um todo, o ideal
€ a conexao a internet mesmo.

As imagens (Figura 23 e Figura 24) exemplificam a reproducdo de uma
pagina da internet (reproduzida como um todo na medida do possivel,
pois as paginas ocupam muito mais espaco do que o disponivel para um
slide) e uma edicao de parte da mesma pagina.

Figura 23 - Reproducdo de tela principal do portal da UFRJ com cépia via print screen,
sem edicao
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' UFRJ. Universidade Federal do Rio de Janeiro. Pagina inicial. Printscreen. Disponivel em: <http://
www.ufrj.br/>. Acesso em: 20 nov. 2014.

Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCC II)




Figura 24 - Reproducao de tela principal do portal da UFRJ com cépia via print screen,
com edicdo de destaque
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Um recurso disponivel interessante que pode ser utilizado em sua
apresentacao é o uso de hiperlink para abrir uma pagina da internet ou
ir para outro arquivo, por exemplo. No caso do PowerPoint, basta marcar
a imagem ou o texto que deverad conter o hiperlink com o lado direito
do seu mouse e escolher, na caixa de didlogo, o comando hiperlink..., e
direcionar para onde vocé deseja. Observe a imagem (Figura 25), em que
a palavra hiperlink esta grifada com o lado direito do mouse, abrindo a
caixa de didlogo na qual esta o comando hiperlink....

Figura 25 - Indicacdo de hiperlink
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Fonte: Producéo do proprio autor

2 UFRJ. Universidade Federal do Rio de Janeiro. Pagina inicial. Printscreen. Disponivel em: <http://
www.ufrj.br/>. Acesso em: 20 nov. 2014.
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Até aqui, nés nos concentramos no uso do PowerPointcomo ferramenta
de trabalho para elaborar a apresentacao de seu TCC. Certamente, nao
apresentamos todas as suas funcionalidades, mas aquelas fundamentais
para uma boa apresentacao. Porém, vocé pode dispor de outros editores
e recursos didaticos, os quais mostraremos, a seguir.

Para mais informacao sobre como elaborar uma apresentacao uti-
lizando o PowerPoint, veja estes trés links de suporte para um melhor
aproveitamento do editor:

a) Criar uma apresentacao béasica no PowerPoint. <https://
support.office.com/pt-br/article/Criar-uma-apresenta
% C3%A7%C3%A30-b%C3%A1sica-no-PowerPoint
-c364a6e4-1e26-4d52-8013-b8d3c2024cce?ui=pt-
BR&rs=pt-BR&ad=BR>;

b) Tarefas basicas para criar uma apresentacao do PowerPoint:
<https://support.office.com/pt-br/article/Tarefas-b %
C3%A1sicas-para-criar-uma-apresenta%C3%A7 %
C3%A30-do-PowerPoint-efbbc1cd-c5f1-4264-b48e-
8a7b0334e36>;

C) Sugestdes para criar e fazer uma apresentacao eficaz:
<https://support.office.com/pt-pt/article/Sugest%
C3%Bb5es-para-criar-e-fazer-uma-apresenta%
C3%A7%C3%A30-eficaz-f43156b0-20d2-4¢c51-
8345-0c337cefb88b>.

2.6 OUTROS EDITORES DE
APRESENTACAO

Atualmente, com a evolucao da informatica e dos sistemas informa-
cionais, diversos recursos tecnolégicos vém surgindo a uma velocidade
espantosa. No entanto, no que diz respeito a apresentacoes audiovisuais,
nao parece estar havendo uma evolucao tao rapida, pelo menos no sen-
tido de uma verdadeira revolucao tecnolégica.

Embora tenhamos nos concentrado em editores do tipo PowerPoint,
este software é de um tipo mais estatico, embora permita o uso de
hiperlinks para outros materiais, incluindo videos e audios.

Um aplicativo que ganhou algum destaque recentemente foi o Prezi,
Cuja proposta é tornar a apresentacdo mais dinamica sem ter de usar
0 conceito de slides. Na pratica, é possivel montar uma apresentacao
em que todo o conteldo estd — como se assim fosse — em uma Unica
tela. Visualmente, o que ocorre é que o conteludo é que se desloca
pela tela como se estivéssemos vendo um filme, e ndo um conjunto de
slides estaticos, exibidos individualmente. Evidentemente, ndo é possivel
demonstrar em papel tal dinamica. Portanto, sugerimos que vocé visite o
site caso deseje conhecer esse recurso.
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Conheca o Prezi em <http://prezi.com>.

O Prezi esta disponivel para download, mas ele é um software
comercial e, como tal, requer a contratacdo de uma licenca. Vocé pode
montar sua apresentacdo gratuitamente, sem necessidade de licencia-
lo. No entanto, seu espaco é limitado e tem de permanecer publico na
web. No site, ha um video promocional que da uma ideia de sua légica,
além das apresentacdes publicas gratuitas. Seu uso é bastante simples,
e ndo possui tantos recursos quanto o PowerPoint, por exemplo.

Se quiser conhecer mais sobre o Prezi, encontre aqui um guia
de utilizacdo do aplicativo, elaborado pela Biblioteca Central da
Universidade Federal de Santa Catarina: <http:/portal.bu.ufsc.br/
files/2013/10/Oficina_Prezi_20.03.2015.pdf>.

O PowerPoint ¢ um programa associado ao sistema operacional
Windows, da Microsoft. Outro sistema conhecido é o da Apple.
Normalmente, quando é lancado um programa para Windows, é lancado
também para equipamentos da Apple. Embora os fabricantes tenham
sistemas operacionais bastante distintos, a l6gica geral de apresentacao
ndo é muito diferente. Em tese, o que vocé aprendeu aqui servird para
qualquer editor. Evidentemente, cada programa tera seu préprio modo de
operacao, mas isso nao o desabilita a criar apresentacdes interessantes.
Na pratica, se vocé pretende se especializar em elaborar apresentacoes,
deverd estudar a fundo os programas existentes, descobrindo e explorando
Seus recursos operacionais.

O PowerPoint foi escolhido como referéncia por ser, provavelmente,
0 mais comum e/ou mais utilizado, pelo menos nas escolas superiores
brasileiras. Aqui, vocé tem orientacdes mais gerais. Caso queira aprender
mais sobre seu uso, recomendamos que vOcé pesquise manuais, tutoriais
e outras fontes.

No entanto, lembre-se: sequir instrucoes operacionais de um pro-
grama nao é o mesmo que elaborar uma boa apresentacdo. E preciso
entender o que esta por tras e em jogo em uma apresentacao. Os ma-
nuais e tutoriais irdo ensina-lo apenas o manuseio dos comandos do
programa. Aqui, esperamos que vocé tenha mais base metodolégica e
didatica para criar apresentacoes interessantes, quando realizadas em
programas computacionais.

Vocé também pode encontrar alternativas interessantes ao PowerPoint
entre os chamados Softwares livres. Atualmente, pode-se usar o Apache
Open Office ou o LibreOffice, que disponibilizam editores de texto e de
apresentacoes. Vocé pode aprender um pouco mais sobre o assunto em
http://softwarelivre.org/portal/o-que-e.

Em alternativa, vocé podera fazer uso, se desejar ou se necessario, e se
a universidade (ou o orientador) permitir, de outras formas de apresenta-
¢ao, COMO veremos a sequir. 8
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Explicativo

E possivel que vocé j& tenha se perguntado sobre a evolucdo
dos programas de computador, ou seja, todos 0s anos sdo
publicadas novas versdes de editores, com mais recursos e mais
interatividade.

Acompanhar toda essa evolucao é realmente impossivel, mesmo
para quem é um expert da area de tecnologia e de informatica. No
entanto, nao se trata apenas de dominar recursos técnicos de um
programa informatizado.

O que vocé precisa conhecer sdo os principios pedagdgicos e
didaticos fundamentais para uma boa aula ou uma boa apresentacao.
Em outras palavras, um pouco de teoria a esse respeito nao faz mal
algum, ao contrario, ela pode ser extremamente Util para sua atividade.

Se vocé quiser se aprofundar, conhecer um pouco mais ou até
mesmo se especializar em determinados programas, vocé deve,
de fato, fazer cursos presenciais ou on-line, estudar tutoriais, ler
manuais e assim por diante. Ou seja, vocé deve pesquisar e se
comprometer com aquilo que quer estudar.

Assim, ndo se preocupe tanto se seu editor é desta ou daquela
versao. Se agqui tomamos o PowerPoint como referéncia é porque ele
é 0 mais comum. Mas, sem conhecimentos minimos sobre didatica
e processo ensino-aprendizagem, o uso de qualquer software
serd sempre limitado. Portanto, se vocé tiver interesse, tempo e
disposicdo, va mais fundo no uso de recursos computacionais,
dentro daquilo que se chama, atualmente, de Tecnologias da
Informacéo e da Comunicacao (TIC).

2.7 OUTROS RECURSOS
PARA APRESENTACOES
AUDIOVISUAIS

e

A esta altura da sua trajetéria académica, é bem provavel que vocé ja
tenha elaborado algum cartaz ou poster (ou banner, como se costuma
chamar) para apresentacao de trabalhos.

Esse € um recurso interessante que pode ser usado, embora ele possa
ter um custo maior do que o uso de uma apresentacdo em PowerPoint,
por exemplo. E muito comum vermos pésteres em congressos, quando
ha muitas pessoas divulgando seus trabalhos e pouco espaco e tempo
escasso para que todos possam se apresentar verbalmente.
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Embora na apresentacao de um TCC nao seja muito comum seu uso,
vocé pode utilizar esse recurso, seqguindo algumas orientacdes gerais:

a) tamanho do pdster ou banner. Em geral, as chamadas de trabalho
de congresso informam a medida a ser utilizada, em funcdo do
dimensionamento do espaco fisico disponivel. Uma medida razoavel
para um poster é de T m x 0,8 m, por exemplo. No entanto, para
uma apresentacao com plateia, o tamanho pode ser um empecilho
muito grande. Para diminuir esse problema, ele poderia ser exposto
logo na entrada da sala, por exemplo, para que as pessoas pudessem
ler antes do inicio da apresentacao;

b) o tamanho da fonte utilizada. Observe que, aqui, “tamanho é
documento”. O poster tem de ser lido a certa distancia, embora
0s membros da banca tenham analisado com antecedéncia o seu
trabalho. Porém, lembre-se de que eles avaliam a apresentacdo
propriamente dita;

c) o contetido. No caso de um poster, o conteudo tem de ser visivel a
certa distancia, o que implica uma possivel reducao da quantidade
de contetudo em relacdo a uma apresentacdo em computador.
Por um lado, ha a vantagem de evitar que vocé elabore slides em
excesso. Por outro, vocé pode ficar tentado a escrever muito, o
qgue implica contetdo demais - finalmente, implicando enorme
dificuldade de leitura do material.

Como vocé pode perceber, o uso de pdster ou banner deve ser esco-
lhido com muita parcimdnia, pois é um recurso bastante limitado para
apresentacoes com plateia. Na pratica, podemos considera-lo, até, inade-
guado. Entretanto, dependendo do seu caso e do seu objetivo, o pbster
pode funcionar como auxiliar em uma apresentacao por computador, por
exemplo, apresentando graficos ou tabelas muito grandes, que ficariam
ilegiveis em um slide.

[>] .
e Multimidia

No YouTube vocé encontra diversos tutoriais que ensinam a for-
matar material para apresentacdes. Nos links indicados a seguir,
vocé encontra instrugdes para a montagem de banners usando o
PowerPoint:

a) <https:.//www.youtube.com/watch?v=zGxkiU3FTIY>.
b) <https://www.youtube.com/watch?v=Rv5AMFfr4xQ>.

Se cartazes ou posteres possuem o inconveniente de nao serem lidos a
distancia, o uso de folhetos pode ser uma solucao interessante e de custo
bastante baixo, comparativamente ao banner.
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O que estamos chamando de folheto é uma folha de papel com o
contetdo central de sua apresentacdo, no todo ou em parte, frente e/
ou frente e verso, e independente ou ndo do uso de apresentacdo por
computador.

O folheto pode ser uma espécie de poster miniatura, por assim dizer.
Em outras palavras, vocé fornece, a plateia e/ou aos examinadores, fo-
Ihetos com o conteldo resumido de seu trabalho. Eventualmente, vocé
pode até fazé-los como se estivesse elaborando os slides, mas sem a for-
matacao visual que vocé teria.

Vocé também pode articular a apresentacao por computador com a
distribuicao de folhetos, tal como sugerido para o caso de cartazes. A
grande vantagem é que todos podem ler confortavelmente e, além disso,
podem guardar para si o material. Nesse caso, é conveniente que vocé co-
loque todos os seus dados, referenciando, inclusive, seu TCC conforme as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), bem como
informe seus dados de contato, especialmente o endereco de e-mail.

De todo modo, vocé pode e deve caprichar na estética de seu folheto.
Vocé pode, por exemplo, conforme o objetivo, apresenta-lo na forma es-
tética de um jornal ou revista, na forma de um cardépio etc. Nesse caso,
0 que conta é a criatividade.

E claro que vocé pode estar pensando, neste momento, se nao seria
loucura ou insanidade usar recursos desse tipo. Obviamente, além do
bom senso, vocé deve ter em conta os objetivos de seu trabalho bem
como deve combinar ou negociar com seu orientador a melhor forma
de apresentar o TCC. Mas, ao mesmo tempo, uma apresentacao criativa
pode denotar envolvimento e interesse face ao tema e aos seus interlo-
cutores e ouvintes.

Observe que o poster ou folheto aparecem quase como sinébnimos. A
diferenca crucial, aqui, é quanto ao tamanho. Um poster ou banner, de
modo muito geral, é apresentado em tamanho 1 m x 0,8 m, enquanto
um folheto pode ser do tamanho de uma folha A4, por exemplo (2,97
cm x 21,0 cm).

O video é um recurso poderoso quando bem utilizado. Em apresen-
tacoes de TCC nao é muito comum, especialmente em certas areas do
conhecimento. No caso de artes e cinema, por exemplo, certamente é um
recurso fundamental.

No entanto, nada impede seu uso, a priori, em outras areas. E claro
gue, como no caso de quaisquer outros recursos, negociar com o orien-
tador ou com a orientadora é da maior importancia.

Caso vocé possa mesmo utilizar video, vocé tem duas possibilidades:
ou apresenta um video existente, ou apresenta um video produzido por
vocé (com ou sem ajuda de terceiros). Uma terceira possibilidade é o uso
dos dois tipos.

No caso de um TCC, dificilmente o video serd a apresentacao pro-
priamente dita. O mais provavel é que vocé produza o proprio video
como apoio a apresentacao. As possibilidades sao muitas, pois vocé
pode mostrar um trecho de uma entrevista e aspectos materiais de um
lugar, entre outras. De todo modo, seja o material produzido por vocé
ou por terceiros, leve em conta sempre seu tempo de apresentacao.
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Portanto, recomendamos que seu video tenha cerca de 5 minutos de
duracdo, no maximo.

Caso vocé crie um video especialmente para a apresentacao, tome os
seguintes cuidados basicos:

a) tempo ou duracao do video. Tenha em mente que 5 minutos é tempo
mais que suficiente para vocé ilustrar ou demonstrar algo importante
relacionado a seu trabalho;

b) eventualmente, vocé pode intercalar pequenas exibicbes com a
apresentacao, ou, ainda, cada passo dela pode ser ilustrado com
um video bastante curto, com alguns segundos de duracao, por
exemplo. De todo modo, tenha parciménia ao usar esse recurso,
pois vocé pode se perder ou se confundir;

c) lembre-se de, no dia da apresentacao, ter um video e uma TV ou
tela disponiveis e adequados para uso (tamanho da tela da TV, caso
nao seja projetado na tela via computador);

d) sugerimos que vocé ndo dependa do video para sua apresentacao,
a menos que nao haja outra opcao. Equipamentos eletrénicos estdo
sempre sujeitos a defeitos e podem “deixa-lo namao” na “horaH”.
Obviamente, o mesmo pode ocorrer com o uso de computadores
(no caso do PowerPoint), mas vocé sempre dispde do recurso de
levar sua apresentacdo impressa (veja ultimo capitulo), o que nao
ocorre com o video. Nesse caso, o uso de fotografias (inseridas ou
nao na sua apresentacao) seria mais apropriado;

e) no caso de gravacao amadora ou caseira, atente para a montagem
de um cendrio basico limpo e clean, como se diz, para que vocé
figue em evidéncia e outros elementos nao chamem a atencdo dos
espectadores;

f) use roupas apropriadas e sdbrias (a menos que o objetivo envolva
algo diferente), fale com calma e com boa diccdo, de modo que os
espectadores possam ouvi-lo (e vé-lo) com clareza;

g) use um editor de video que |lhe permita fazer uma capa com titulo,
com logotipo da faculdade e outros elementos que caracterizem
seu TCC. Se nao souber usar o editor, peca ajuda a quem sabe.
A pior coisa é fazer um video que vire motivo de chacota ou de
“zoeira” durante e/ou depois de sua apresentacao. Pense que,
dependendo do que vocé tiver gravado, pode vir a ser interessante
publica-lo na internet, por meio do YouTube, ou na videoteca de
Seu curso, caso exista, por exemplo.

Os cuidados com os arquivos de dudio sdo semelhantes aos cuidados
com os arquivos de video. A diferenca 6bvia é que ndo ha imagens a
serem utilizadas. Fundamentalmente, sua preocupacao deve ser com o 8
volume do audio, com a diccao (especialmente se for um audio gravado
por vocé), com o tipo de linguagem e com a adequacao do conteudo a
apresentacao de seu TCC.

Se vocé utilizar trechos de entrevistas, além de atentar para os cuida-
dos acima, vocé podera inserir um hiperlink para o arquivo de audio (e/ou
para o caso de video também), que sera acionado quando da apresenta-
cao dos slides.
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Se vocé nao usar o recurso de hiperlink, abra o arquivo diretamente,
certificando-se de que o computador que vocé ira utilizar tem instalado
nele o leitor de audio (e/ou video).

Finalmente, um recurso muito interessante sdo as fotografias. Nova-
mente, vocé tem duas opcoes: fotos tiradas por vocé mesmo ou fotos
de terceiros.

No caso de fotos tiradas por terceiros, certifique-se de que sua exi-
bicdo é permitida, sobretudo se vocé baixar arquivos da internet, por
exemplo. Existem diversos sites que proporcionam acesso totalmente
gratuito ou por meio de licencas — com ou sem custo financeiro — que
podem ser utilizadas para fins de apresentacdo profissional, pessoal
ou académica.

No caso de fotografias tiradas por vocé mesmo, é sempre con-
veniente colocar em rodapé ou anunciar em algum espaco de sua
apresentacao que se trata de material produzido por vocé. Até porque
nao deixa de ser um material de referéncia do trabalho. Caso as foto-
grafias estejam no corpo de seu TCC, nao se esqueca de referencia-las.
Se vocé nao conhecer as normas de citacao de fotografias (bem como
de audio e video), consulte as normas da ABNT no proprio site ou em
algum manual que as contenha.

2.7.6 Atividade

Critica de slides

Nesta unidade, vocé pdde observar exemplos de slides para uma apresentacao basica, porém
esteticamente agradavel e com o contetdo minimamente necessario. Com base nesse conteudo,
observe os slides a seguir e critique-os conforme os critérios estabelecidos.

Clareza e Clareza e
Slide Fonte distribuicao apresentacao
dos textos das ilustracoes

Perguntas da banca

* Necessidade de informacgao
adicional;

¢ Assunto nao foi bem
compreendido;

« Porque banca quer ajudar;

» Para a avaliagdo de sua postura e
dominio.
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CONCLUSAO

Fazer o fechamento do trabalho, suas
consideracdes finais. Dedique-se a,
principalmente, amarrar com os objetivos
definidos na introducdo. Compare-os com 0s
resultados obtidos. Todos os objetivos foram
atingidos? Se sim, como e quais os resultados
associados. Se ndo, por qué? Quais as
consequéncias de ter atingidos os objetivos?
Quais os problemas que ocorreram que
impediram de atingir um objetivo ou outro?
Incluir no final uma analise pessoal sobre as
limitacdes do trabalho. Ou seja, tudo que vocé
gostaria de ter feito e que nao foi possivel.
Explique os fatores que prejudicaram o bom
andamento do trabalho.

Durante a apresentacio

o Respeite o tempo da apresentacio;
o Se honver erros nos slides, esclareca e continue a apresentacio;
o Finalize a apresentacdo. Por exemplo: com um “muito ohrigado”;

Fluxugrama de Leitura

Textos muito longos

Linhas
Estreitas

Leitura mais
dificil

Exemplo de Diagrama

Rétulos Adequados
Linh : Poucos
ln.a’s e Elementos
visiveis
Diagrama
Equilibrado
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Resposta comentada

Slide

Perguntas da banca

» Necessidade de informacao
adicional;

« Assunto nao foi bem
compreendido;

« Porque banca quer ajudar;

» Para a avaliacdo de sua postura e

dominio.

CONCLUSAO

Fazer o fechamento do trabalho, suas
consideracdes finais. Dedique-se a,
principalmente, amarrar com os objetivos
definidos na introdugdo. Compare-os com os
resultados obtidos. Todos os objetivos foram
atingidos? Se sim, como e quais os resultados
associados. Se n&o, por qué? Quais as
consequéncias de ter atingidos os objetivos?
Quais os problemas que ocorreram que
impediram de atingir um objetivo ou outro?
Incluir no final uma analise pessoal sobre as
limitacdes do trabalho. Ou seja, tudo que vocé
gostaria de ter feito e que nao foi possivel.
Explique os fatores que prejudicaram o bom
andamento do trabalho.

Durante a apresentacio

o Respeite o tempo da apresentacio;
o Se houver erros nos slides, esclarega e confinue a apresentagio;
o Finalize a apresentacio. Por exemplo: com um “muito obrigado”;
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Fonte

Boa, sem
serifa, tamanho
adequado

Fonte sem serifa,
mas de tamanho
inadequado

Fonte sem serifa,
estreita

Clareza e
distribuicao
dos textos

Textos curtos, slide
nao poluido

Texto longo, slide
dificil de manter
atencao

Texto curto,
mas com mal
aproveitamento
do slide

Clareza e
apresentacao
das ilustracoes



Exemplo de Diagrama

Fontes pequenas,
pouco contraste,
praticamente
ilegivel

Exemplo de Diagrama

Rétulos Adequados

Fontes adequadas
Poucos q

Linhas mais Elementos

visiveis

Diagrama
Equilibrado

2.7.7 Atividade

Aperfeicoando slides

Suponha que vocé disponha de resultados de uma pesquisa
quantitativa, cuja tabela tenha um numero excessivo de linhas e
colunas para ser exibidas em um Unico slide. O que vocé faz?

Resposta comentada

Uma possibilidade é dividir a tabela em duas ou trés, de tal
modo que vocé ndo elabore slides demais bem como possa
manté-los legiveis. Caso seja muito complicado garantir esses
critérios, procure fornecer apenas aqueles dados mais cruciais e
significativos, que ilustram ou sustentam aquilo que vocé afirma.
Se for o caso, forneca uma folha impressa (o que chamamos de
folheto anteriormente) para os membros da banca ou peca que eles
acompanhem a tabela na pagina do TCC em que ela é apresentada.
De todo modo, para fins de um TCC, é conveniente lembrar que os
professores da banca terédo lido seu trabalho.
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2.7.8 Atividade

Prévia dos slides

Em relacdo a esta unidade, a melhor atividade que vocé pode
realizar é a elaboracdo de seus slides propriamente ditos. Porém,
vocé pode construir alguns slides ou uma pequena apresentacao de,
digamos, cinco slides, e mostrar ao seu orientador para ver se ele esta
de acordo. Procure seguir as orientacoes que receber. Evidentemente,
é uma quantidade muito pequena de slides, o que pode obriga-lo,
por exemplo, a fundir a capa com o slide de objetivo, de modo a
aproveitar o pouco espaco disponivel. Cada apresentacdo é Unica,
e vocé certamente encontrard problemas especificos e maneiras de
soluciona-los, em conjunto com seu orientador, de forma a expor seu
TCC de modo claro, agradavel e eficaz.

2.9 CONCLUSAO

Uma apresentacao oral nao precisa ser chata nem monétona, mas ndo
se deve confundir a apresentacao com os recursos utilizados. Em alguma
medida, tal como vocé ird estudar na préxima unidade, uma boa presen-
ca de palco ja o ajuda a ser bem-sucedido na apresentacao de seu TCC.

No que diz respeito ao uso de recursos de computador, editores do
tipo PowerPoint sao muito interessantes e Uteis, mas devem ser usados
com parciménia, bom senso e, é claro, com conhecimento de causa. Ou
seja, é importante que vocé conheca minimamente sua funcionalidade,
de modo a nao ter problemas quando da apresentacao, além de propor-
cionar a seus interlocutores e ouvintes um visual agradavel com contetdo
adequado.

E nesse sentido que a combinacdo contetdo/forma se mostra eficiente,
pois agrada a quem vé/ouve e favorece a quem apresenta. Portanto,
investir algum tempo na preparacao e na elaboracao de slides ou de
animacdes (tipo Prezi), apoiadas (ou nao) por folhetos, videos e outros
recursos é da maior importancia, denotando interesse, envolvimento e,
sobretudo, respeito pela banca e plateia.
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Nesta unidade, vocé pode aprender como elaborar slides para sua
apresentacao de TCC, tendo como base o PowerPoint. Mas vocé nao
precisa utiliza-lo, necessariamente. No entanto, provavelmente, é o editor
mais comumente utilizado, dai ser nossa referéncia. Foram apresentadas
dicas e orientacdes para uma apresentacao basica porém esteticamente
agradavel e com o contetdo minimamente necessario. E claro que, se
vocé quiser sofisticar sua apresentacdo, vocé precisard de conhecimen-
tos de técnicas avancadas, o que constituiria quase um tutorial completo
do software de referéncia, e esse ndo é o nosso objetivo. Ao contrério,
procuramos fornecer a vocé a légica e os elementos fundamentais de
qualquer apresentacao visual, de modo a proporcionar aos seus ouvintes
e interlocutores uma experiéncia agradavel e tecnicamente correta.

A proxima unidade trata do tema que, provavelmente, é responsavel
pelo nivel mais elevado de estresse e/ou de ansiedade: a apresentacao
oral. Técnicas e dicas serdo apresentadas de forma a lhe proporcionar
mais seguranca e tranquilidade para o dia da defesa de seu TCC. Mas, é
sempre bom reiterar que vocé ndo deve se preocupar em excesso, pois,
afinal, vocé realizou seu trabalho e, como se costuma dizer, “ninguém
sabe mais sobre seu trabalho do que vocé”. Por essa e por outras razoes,
nao deixe de planeja-la antes. A unidade que se encerra, assim, contri-
buiu para a sistematizacao da apresentacao de seu TCC.
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