Aula 9

EXCEL

META
Discutir a importancia da utilizacdo do Excel no preenchimento de planilhas.

OBJETIVOS

Ao final desta aula, o aluno devera:

Discutir, de forma breve, a utilizacdo deste software como ferramenta pedagogica no
planejamento e na produc¢é&o de planilhas para facilitar o trabalho dos professores de

Quimica.

PRE-REQUISITOS
Ter habilidade e conhecimento em informatica basica.

Patricia Soares de Lima



O Microsoff® Office Exce/® é muito utilizado como uma ferramenta para
montar planilhas. Planilhas sdo tabelas nas quais os dados sdo organizados
para serem consultados ou calculados. O software possui uma série de
recursos que permite inserir valores, férmulas e variaveis, automatizando
o processo de calculos e a obtenc¢ao de resultados.

Para iniciar o trabalho no Microsofi® Office Exce/® ¢ necessatio ir até o
menu Iniciar, escolher a op¢ao todos os programas e selecionar a Microsoft
Office Excel. Aparecera entdio uma planilha, veja a figura abaixo, na qual
expomos os itens principais que formam a janela padrio do software:
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Figura 01: tela principal do Microsoft Excel.



A planilha eletronica Excel é constituida por células, que consiste no
elemento matricial definido pela interse¢ao de uma linha com uma coluna.
Cada célula ¢ constituida de linhas numeradas sequencialmente (1, 2, 3, 4,...)
e de colunas por letras em ordem alfabética (A, B, C,...).

Por exemplo, a célula B3 ¢ o elemento definido pela intersec¢ao da linha
3 com a coluna B. Quando colocamos o cursor na célula B3, ela fica com
seu contorno em negrito, e o nimero da célula aparece no canto superior da
figura. Nessa situa¢ao a célula esta em condi¢bes de receber seu conteudo
mediante sua digitacao através do teclado.

Toda a célula que operar com férmulas deve ter seu conteudo iniciado
pelo sinal de igual (=).

As funcdes aritméticas do Excel sdo realizadas através dos seguintes
operadores:

OPERADOR DESCRICAO
+ Adicao
- Subtracao
* Multiplicacao
/ Divisao
N Exponenciagiao

Tabela 01 — descri¢do de operadores do Excel

Vamos montar planilhas de notas através de uma situaciao problema:
Uma escola hipotética tem o seguinte sistema de avaliagdo: quadro notas
anuais, sendo duas no primeiro semestre € uma recuperacao, para os alunos
que nao obtiverem médias cinco; duas no segundo semestre e uma recupe-
ragao, para os alunos que nao obtiverem médias cinco. Se na recuperagao
o aluno tirar nota inferior a média obtida permanece a média. Se for supe-
rior soma e divide. Elabore uma planilha, conforme exemplo e represente
graficamente as seguintes situagoes:

1. Evolugao das notas dos alunos;
2. Evolucao das médias dos alunos;
3. Grafico representativo da aprovagao reprovacao dos alunos

Para resolver a situagdao problema vamos seguir os seguintes passos:

Passo 1 - Abra o Excel e digite os dados em sua planilha. Inicie a digitagao
pela célula B2, pois, assim a visualizagao da planilha na tela sera melhor.



Ferramentas Computacionais para o Ensino de Quimica

Passo 2 - Apos inserir os dados formate a planilha, a fim de facilitar sua
leitura. Selecione todas as células da planilha e va ao guia Layout da pagina.
Na caixa de opgbes Temas, clique sobre o botao Temas e escolha um dos
modelos sugeridos.
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Figura 02 — modelo de construgio de tabela no Excel
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Passo 3 - Ainda com a planilha selecionada, clique com o botao direito
do mouse sobre ela. Um pop-up menu de opg¢des e a caixa de formatagao
de texto serdo exibidos em sua tela. Va a caixa de formatacio de texto e
clique no botao Bordas. Nele selecione Todas as Bordas. O procedimento
determina que as linhas sejam tragadas por todas as células da tabela.

A fim de diferenciar os elementos nas células podemos colorir os
elementos que queremos destaca-los. Clique cada uma das células indi-
vidualmente. Na guia Inicio, caixa de op¢oes Fonte, clique no botdao cor
de preenchimento e escolha a cor que desejar.
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Figura 03 — modelo de construgio de tabela no Excel — comandos de cores das colunas

Passo 4 - Vamos criar a formula para calcular as medias. A primeira media

val ser o somatoério das duas notas referentes ao primeiro semestre. Insira
a seguinte formula =MEDIA(C3:D3) e tecle enter.
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Figura 04 — modelo de construgio de férmulas no Excel.

Passo 5 - Para realizar as médias dos demais alunos, clique no canto infe-
rior direito da célula da media do primeiro aluno e arraste-a para baixo ate
o ultimo aluno da tabela. O Excel calcula automaticamente a media dos
demais alunos.
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Figura 05 — modelo de construcio de tabela e férmula no Excel.

Passo 6 - Os alunos que nao alcangaram média 5,0 vao para recuperagao e
a media final do semestre correspondera a media entre a nota da recupera-
¢ao e a media das duas notas do semestre. Proceda como nos itens 5 e 6.
Para calcular a media do segundo semestre proceda como nos itens 5, 6 e
7. Para emitir o resultado final crie a seguinte formula =SE(M3>=5;"APR
OVADO”;”REPROVADO?”)
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Figura 06 — modelo de férmula com resultado no Excel.

Passo 7 - Vamos selecionar a area da planilha que vai compor nosso grafico.
No exemplo, selecionamos as células: alunos MF1, MF2, Med. Geral.
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Figura 07 — modelo de construcio de tabela com resultados no Excel.
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Passo 8 - Vamos transportar os dados da planilha para um grafico de coluna.
Vi a guia Inserir e na opgao graficos, clique e mantenha o mouse clicado —
sobre o botao coluna. Nas op¢oes de graficos escolha o mais conveniente.
(cilindro agrupado).
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Figura 08 — modelo de construgio de graficos no Excel.

Ao clicar o grafico sera inserido na pagina.

Ao clicar sobre o grafico o Excel abre um novo grupo de guias na cor
verde, denominada Ferramenta de Graficos. Nela o usuario tem a disposi¢ao
trés novas guias, chamadas de Design, Layout e Formatar.

No guia design, vamos alterar a visualizacdo do nosso grafico, clicando
sobre Estilos de Graficos e escolhendo um dos diversos modelos e cores.

(D) e 9 - = GRAFICOS EXCEL - Microsoft Excel Ferramentas de Grifico - =7 x
= | nicio | inserr Layout da Pigina Férmulas Dados Revisdo Exibigdo Design Layout Formatar @ - = x
= Century Gotnic - |10~ |[A | | ===l — - S} Formatacio Condicional S== Inserir = x A :
CLO—':! 4a - | l_..- ._.|T.]= | = - 4 || 5 Formatar como Tabeta ;-H Excluir ~ | clﬁ{:m mﬂ”
s PSS (@ - e~ A [= == ==|| = [ - 2% 000|288 28 — Estilos de Célula Bl Pormatar - | <2~ ¢ Fittrar - Selecionar~

Area de .. = Fonte = Alinhamento = MNOmero L] Estilo Células Edigdo

3 Jane de Souza 5.0 60 | 55 | | 5] 30 | 40 [ 35 | 40 38 48 RE

4  Mislene dos Santos 4.0 3.0 A E e R e e e e S = 1] 48 4.4 RE
5 Genilde Abves 4.0 4.0 +.0 3.8 4,8 RE

[ Diane Trindade 7.0 5.0 5.5 5.7 AP

7 Valdiclea de Jesus 3.0 4.0 ] 4,8 4.1 RE
a8 Karla Goncabves 5.0 3.0 50 4,8 RE

5 Luciano Barbosa 8,0 &0 - MET &0 4.5 AP|=
1D - MFZ

: ; = MED. GERAL

13

14

15 ‘Pcp

14

17

18

19
@74 w| peni . Pn2 . Pln3 | Pland ¢ '

Média: 4,945238095  Soma: 103,85 |55 /[C1/ )|

R = 14:50
’ 28/08/2010

e O | Jfls]e=]]

Figura 09 — modelo de graficos no Excel.
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Também e possivel alterar o tipo de grafico, clicando no botao Alterar
Tipo de Grafico, na caixa de opg¢oes Tipos. Abre-se a caixa de dialogos
Alterar Tipos de Grafico. Na caixa de dialogo aberta escolha outro modelo.
Para isso, clique sobre o respectivo botao e a seguir, no botao OK.
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Figura 10 — graficos no Excel

103



Ferramentas Computacionais para o Ensino de Quimica
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Figura 11 — tipos de graficos no Excel.

Passo 9 - Para inserir titulo do grafico. No guia Layout, em rétulos, clique na
caixa de titulos de graficos. Ainda em rétulos, clique na caixa titulos de eixo
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Figura 12 — como inserir titulos nos graficos do Excel.
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Figura 13 — como inserir cores nos graficos do Excel.
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Figura 14 — grafico pronto no Excel.
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A aplicacio da tabela de notas utilizando como ferramenta as planilhas
implementadas pelo Microsofi® Office Exce/® é indicada para qualquer tipo de
série, turma e escola, independentemente da situagdo, uma vez que permite
cruzamento e comparagao de dados entre alunos, turmas e anos escolares,
permitindo ao professor uma auto-critica sobre a sua avalia¢ao e o desen-
volvimento dos seus alunos durante o ano letivo. Como ela é interativa,
o professor pode filtrar informag¢des de acordo com a sua conveniéncia.

Desse modo, é possivel analisar que o Excel ¢ uma 6tima ferramenta
de auxilio do professor na operacionalizacao de dados quantitativos e na
dinamiza¢ao do sistema de notas. Além do mais, pode-se manter a planilha
sempre com voce para que possa atualiza-la sempre que necessario e tam-
bém consulta-la, diferentemente do diario de classe que ¢ algo estatico que
deve permanecer na escola.

e,
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Repita os passos para confeccdo de uma planilha escolar ficticia,
nos mesmos moldes da planilha anterior, s6 que agora efetua a atividade
tentando nao consultar o material impresso.

s T W

-

Qualquer professor, independente do nivel de escolarizacao, tem
por fungao avaliar e quantificar as a¢oes dos alunos através de notas.
Portanto, essa atividade tem por objetivo desenvolver a pratica para
que voces possam desenvolver essa atividade de uma maneira mais
criativa e informativa utilizando o Excel como ferramenta.

Nesta aula oportunizamos a utilizacio do software Microsoft Excel
como estratégia na construcao de planilhas como ferramenta auxiliadora
na computacao de notas e resultados avaliativos, auxiliando na descri¢ao
de desempenhos escolares dos alunos e da estratégia de ensino utilizada
pelo professor.



Vocé é capaz de utilizar a ferramenta Microsoft Office Excel como fer-
ramenta para analise de rendimento a partir das planilhas de notas de seus
alunos? Voce se sente familiarizado com a ferramenta Excel para utiliza-la
em suas aulas?

Iremos aprender a construir e utilizar um Blog,
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